
致我们尊贵的供应商：

作为一个为我们提供产品和服务的供

应商，世楷公司诚恳的告诉你，为了

更有效地处理账单和付款，我们寻求

你们的支持去执行应付账款流程。

真诚地

世楷亚太地区应付账款财务经理



规范细则

世楷公司仅限于电汇付款，以安全和确保贵司账单迅速的付款
1

2 世楷公司执行“无采购订单不付款”政策

* 这个意味着一张没有有效的采购订单的账单是不会登记在

案的，且退回给贵司。 如果你不清楚订单号，请在寄出发

票前与贵司的世楷公司相关联系人取得联系

发票和采购订单上的货币必须保持一致3

发票上的世楷法人名称与采购订单必须保持一致4

款项将会按照账单上的币种支付5

一旦付款完成，付款信息将会电子邮件形式发到

贵司指定的邮箱（如果我们有的话）
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Steelcase Trading (Shanghai) Co Ltd

世楷贸易（上海）有限公司财务部
上海静安区石门一路288号兴业太古汇一座39楼，200041
KBCAP-CN20@steelcase.com

Steelcase Trading Beijing Co Ltd

世楷贸易（北京）有限公司
北京市东城区东长安街１号东方广场西一座15层1501-1502室
100738
KBCAP-CN21@steelcase.com

Steelcase Dongguan

世楷家具（东莞）有限公司财务部
广东省东莞市常平镇朗洲村35号，邮政编码 523589
KBCAP-CN50@steelcase.com

世楷亚太地区应付账款部

所有的发票请寄往以下地址

联系方法

备注：所有的发票上的地址必须保持正确，并且与订单或采

购订单上的地址保持一致

mailto:STEELCASE_AP_SDS2@steelcase.com
mailto:STEELCASE_AP_RO@steelcase.com
mailto:STEELCASE_AP_UK@steelcase.com



